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PRAVILNIK O RADU
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Na temelju ¢lanka 28. Statuta Nadbiskupijske klasi¢ne gimnazije ,Don Frane Buli¢“ Split
- s pravom javnosti, ¢lanka 55. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli ,Narodne novine“ broj 87/08, 86/09,92/10, 105/10,90/11,5/12,16/12,86/12,
94/13,136/14,152/14,7/17 i 68/18), ¢lanka 25. Standarda za Skolske knjiZnice (N.N.
34/00.), a u svezi sa ¢lankom 48. Zakona o knjiZnicama i knjiZni¢noj djelatnosti (N.N.
17/19.) na prijedlog ravnatelja Nadbiskupijske klasi¢ne gimnazije ,Don Frane Buli¢“
Split - s pravom javnosti, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 2. 12. 2019. godine
donosi ovaj

PRAVILNIK
o radu skolske knjiZnice ,Ivan Pastric“

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduje se ustrojstvo, zadace i djelatnost knjiZnice, struktura

rv

v .

gimnaziji ,Don Frane Buli¢“ Split - s pravom javnosti (u daljnjem tekstu: Skola).
Clanak 2.

[zrazi uporabljeni u ovom Pravilniku koji imaju spolno znacenje, neutralni su i jednako
se odnose na Zenske i muske osobe.

Clanak 3.

Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na ucenike, nastavnike, stru¢ne suradnike i
druge djelatnike Skole. O ispravnoj primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe ravnatelj i
knjizni¢ar Skole.

II. USTROJSTVO I ZADACE KNJIZNICE

Clanak 4.

nabavlja, obraduje, ¢uva, pohranjuje i daje na uporabu radi ostvarivanja obrazovnih,
kulturnih, informacijskih i stru¢nih potreba i stalnog obrazovanja korisnika knjiZnicnih
usluga. KnjiZnica €ini sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole.

Clanak 5.

srv .

$kolske knjiZnice neposredno suraduje s ravnateljem Skole.



Clanak 6.

Zadace Skolske knjiZnice su:

- poticanje knjiZniCne djelatnosti radi promicanja odgoja i obrazovanja te o¢uvanja
nacionalnog knjiZevnog, umjetnickog i znanstvenog stvaralastva,

- osiguranje dostupnosti knjiZni¢ne grade i informacija radi jacanja op¢eobrazovnih i
stru¢nih kompetencija u¢enika i nastavnika Skole,

- promicanje i unapredivanje svih oblika odgojno-obrazovanog procesa, poticanje
c¢italacke pismenosti, usvajanje informacijskih vjestina, razvijanje kritickog prosudivanja
u odabiru i koriStenju informacija,

- upoznavanje Korisnika s razli¢itim izvorima znanja i informacija, poticanje
istrazivaCkog duha i kreativnosti ucenika,

- razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture, osobito jezika, znanosti i
umjetnosti,

- stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi i ispunjenje obveza koje proizlaze
iz nastavnog plana i programa Skole i $kolskog kurikula,

- poticanje odgoja za demokraciju, razvijanje ekoloske svijesti u¢enika i stvaranje
povoljnog duhovnog i kulturnog ozracja Skole.

III. DJELATNOST SKOLSKE KN]IZNICE
Clanak 7.

Djelatnost knjiZnice obuhvaca pruZanje obrazovanih, kulturnih i informacijskih usluga,
koje su zasnovane na sustavnom odabiru, prikupljanju i stru¢noj obradi, pohranjivanju,
zastiti, posudbi i davanju na uporabu knjizni¢ne grade te slobodnom pristupu izvorima
informacija.

Djelatnost skolske knjiZnice dio je odgojno-obrazovnog sustava i izravno je uklju¢ena u
nastavni proces i ucenje, a realizira se kao:

1. Neposredna odgojno-obrazovana djelatnost

2. Stru¢na knjizni¢na djelatnost

3. Kulturna i javna djelatnost

1. Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost

Clanak 8.

Neposredna odgojno-obrazovana djelatnost realizira se kroz: rad s u¢enicima, suradnju
s nastavnicima i stru¢nim suradnicima te pripremanje, planiranje i programiranje
odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 9.

Rad s u€enicima u knjiznici obuhvaca:

- organizirano i sustavno upucivanje uc¢enika u koristenje knjiZzni¢nih usluga i razvijanje
navike posjecivanja knjiZnice,



- usmjeravanje ucenika pri izboru, posudbi i koriStenju knjiZni¢ne grade i informacijskih
pomagala,

- upudivanje u nacin i metode rada na istrazivackim zada¢ama (uporaba leksikona,
enciklopedija, rjecnika, struc¢ne literature, periodike i sl.),

- rad s uenicima u dodatnoj nastavi, izvannastavnim i izvanSkolskim aktivnostima,

- organiziranje nastavnih sati u knjiZnici, poticanje citalacke, medijske i svih drugih vrsta
pismenosti,

- pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme, referata ili samostalnog rada,

- uvodenje ucenika u temeljne nacine pretraZzivanja i koriStenja izvora znanja i
informacija, poucavanje informacijskim vjeStinama pri uporabi dostupnih znanja.

- sustavno poucavanje ucenika za samostalno i permanentno ucenje - cjeloZivotno
obrazovanje.

Clanak 10.

Suradnja s nastavnicima i stru¢nim suradnicima obuhvaca:

- suradnju s nastavnicima svih nastavnih predmeta i stru¢nim suradnicima pri nabavi
potrebne knjiZniCne grade,

- suradnicki rad na pripremi i izvodenju pojedinih nastavnih sati, kreativnih radionica,
istrazivackih radova, Skolskih projekata i drugih oblika rada s ucenicima,

- suradnju s nastavnicima i stru¢nim suradnicima u programima iz podrucja odgoja,
promicanja mentalnog i fizickog zdravlja ucenika, ekoloske svijesti i sl.

- skupni rad na izradi viSegodiSnjeg plana razvoja knjiZnice u Skolskoj sredini,

- suradnju sa stru¢nim aktivima nastavnika radi unaprjedenja nastave.

Clanak 11.

Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada obuhvaca:

- izradu godisSnjeg plana i programa rada knjiZnice,

- rad na uskladenju sa Skolskim kurikulumom i godi$njim planom i programom rada,
- pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnosti i izvanskolske aktivnosti.

2. Strucna knjizni¢na djelatnost

Clanak 12.

Strucna djelatnost u knjiznici obuhvaca:

- funkcionalnu organizaciju i vodenje rada u knjiZnici i ¢itaonici

- nabavu knjizni¢ne grade, izgradnju zbirki i cjelokupnog fonda Skolske knjiznice
- stru¢nu obradu knjiZni¢ne grade prema stru¢nim pravilima i standardima:
inventarizaciju, signiranje, klasifikaciju i katalogizaciju grade, predmetnu obradu,
- pravilan smjestaj i zastitu knjiZni¢ne grade te otpis i reviziju fonda,

- vodenje dokumentacije i podataka o knjizni¢noj gradi, evidencije o korisnicima i
statisticki pokazatelje o uporabi knjiZzni¢nog fonda,

- izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete,
- izradu potrebnih informacijskih pomagala - knjizni¢ni katalozi i predmetni katalozi
periodike u Skolskoj knjiZnici



- sustavno izvjeSc¢ivanje ucenika, nastavnika i stru¢nih suradnika o novim knjigama i
sadrzZajima stru¢nih ¢asopisa i razmjenu informacijskih pomagala,

srv .

3. Kulturna i javna djelatnost
Clanak 13.

Kulturna i javna djelatnost Skolske knjizZnice obuhvaca:

- organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja kao Sto su: knjiZevni susreti i
tribine, promocije knjiga, tematske i prigodne izloZbe, filmske i video projekcije,
dramske predstave, natjecanja u znanju, popularna predavanja za ucenike i sl.

- suradnju s kulturnim ustanovama koje promicu rad s djecom i mladezi u slobodno
vrijeme (amaterska kazalista, pjevacki zborovi, narodne knjiznice, muzeji i dr.)

- Razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture i kulturne bastine, posebno
jezika, umjetnosti i znanosti.

IV. KNJIZNICNI FOND

Clanak 14.

Brv_ s

srv .

Brv s

stvara se u knjiznici brizljivo i planski u skladu s kurikulumom nastavnih predmeta,
Skolskim kurikulumom i nastavnim planom i programom.

Clanak 15.

srv

a) knjiznu gradu: tiskane knjige, Casopise, novine i sl.

b) neknjiznu gradu - AVE medije: (audiokasete, videokasete, filmove, vizualne
enciklopedije), kompjuterske zapise i elektronicku gradu: CD-ROM, DVD, prijenosne
memorije i sl.)

Clanak 16.

Knjizni fond Skolske knjiZnice sadrzi:

- obaveznu lektiru iz hrvatskog jezika.

- ostalu knjizni¢nu gradu, prema Skolskom programu koja je potpora struci,
- literaturu na stranim jezicima koji se u¢e u Skoli,

- referentnu zbirku (enciklopedije, leksikone, rjecnike, atlase, i sl.),

- znanstveno-popularnu i stru¢nu literaturu za sva nastavna podrucdja,

rv

- pedagos$ke, strucne i znanstveno-popularne ¢asopise za ucenike i nastavnike.



Clanak 17.

KnjiZnicni fond je jedinstven i njime se koriste ucenici, nastavnici i stru¢ni suradnici
Skole.

srv .

referentna zbirka) ili u zatvorenim vitrinama i ladicama - AVE grada.
V. UPORABA KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 18.

radnici Skole (u daljem tekstu: korisnici). KnjiZnica pruza usluge svojim korisnicima pod
jednakim uvjetima.

Clanak 19.

Za sve korisnike ¢lanstvo u Skolskoj knjiZnici je besplatno. Korisnici mogu boraviti u
prostoru knjiZnice za trajanja radnog vremena iz ¢lanka ovog Pravilnika.

Clanak 20.

U prostorijama knjiZnice i ¢itaonice treba biti red i mir. Ako korisnik narusava red i mir,
knjiZznicar od njega treba traziti da napusti prostor knjiZnice.

Clanak 21.

........

srv .

Skole.
Clanak 22.

Radno vrijeme Skolske knjiZnice tijekom radnoga tjedna, od ponedjeljka do petka je od
8.00 do 14.00 sati. Radno vrijeme knjiZnice i Citaonickog prostora istaknuto je na
ulaznim vratima knjiZnice

rv .

na ulaznim vratima knjiZnice i oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 23.

- referentnu zbirku: opce i stru¢ne enciklopedije, leksikone, jezi¢ne i struc¢ne rjecnike,
atlase, monografije, antologije, razne prirucnike;
- strucne i popularno-znanstvene ¢asopise

rrv .



Clanak 24.

Za koriStenje izvan prostora knjiZznice ucenici mogu posuditi odjednom 2 knjige na
vrijeme do 14 dana.

Nastavnici i stru¢ni suradnici mogu posuditi viSe knjiga i priru¢nika tijekom Skolske
godine te Casopise i AVE gradu po potrebi.

Clanak 25.

Korisnici knjiZnice mogu posudivati knjizni¢nu gradu tijekom Skolske godine. Na kraju

srv .

strucni suradnici vraéaju knjige, AV gradu i Casopise koji im viSe nisu potrebni, a
metodicke priruc¢nike mogu zadrzati preko ljetnih praznika.

Clanak 26.

trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.
Korisnik koji izgubi, oSteti ili unisti posudenu knjizni¢nu gradu, odgovoran je za Stetu.

vratiti u knjiZnicu.
Clanak 27.

Brv .

upozoriti korisnika koji pravodobno ne vrati knjiZni¢nu gradu, a ne radi se o duzem
bolovanju.

Clanak 28.

Prije odlaska iz Skole (ispis ili prelazak u drugu $kolu) Korisnici knjiZnice duzni su vratiti

srv s
srv .

srv s

radnog odnosa doti¢nog radnika ili odlasku iz Skole, kako bi mogao traZiti povrat
posudene knjiZniCne grade.

VI. ZASTITA KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 29.

smjeStena na police, u vitrine i ladice. Redovita zastita fonda provodi se djelomi¢nom ili
potpunom revizijom i pregledom fonda, u vremenu koje je predvideno za te radnje.

Clanak 30.

sev s

srv_ .



Brv .

- Pravilan smjes$taj knjiZne grade na policama
- Pravilan smjeStaj neuvezanih Casopisa u kutije i vitrine
- Pravilan smjestaj i zastita od oSte¢enja AVE grade

B v .

VII. RAD SKOLSKOG KNJIZNICARA

Clanak 31.

- planira i programira rad te ostvaruje program rada knjiZnice u suradnji s nastavnicima,
stru¢nim suradnicima, ravnateljem, roditeljima i ustanovama koje se bave odgojem i
obrazovanjem djece i mladeZi,

- potice razvoj Citateljske kulture i osposobljava korisnike za intelektualnu uporabu

s v s

- prikuplja statisticke podatke o radu knjiznice i unosi ih u sustav jedinstvenog
prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznice pri Nacionalnoj i sveuciliSnoj
knjiZnici u Zagrebu,

- priprema se i obavlja poslove u odgojno-obrazovnom radu s ucenicima,

- poucava ucenike za samostalni rad na izvorima znanja i informacija u knjiZnici,

- sudjeluje u formiranju knjiZnice kao multimedijskog sredista Skole, kroz opremanje
stru¢nom literaturom, drugim izvorima znanja i odgovaraju¢om odgojno-obrazovnom
tehnikom, pomagalima i opremom,

- prati znanstveno-stru¢nu, pedagosko-psiholoSku i metodicku literaturu,

- obavlja stru¢no-knjiznicarske poslove,

- suraduje s mati¢cnom sluzbom, narodnim knjiznicama, knjiZarima i nakladnicima,

- obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja.

VIIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 32.

S odredbama ovoga pravilnika razredni ucitelji (nastavnici) duzni su upoznati ucenike i
roditelje, odnosno skrbnike ucenika.

Clanak 33.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika, odnosno Izvadak iz Pravilnika o radu Skolske knjiZnice,
koji se odnosi na korisnike, njihova prava i duZnosti prema Skolskoj knjiZnici, treba biti
istaknut na vidljivom mjestu u $kolskoj knjiZnici ili ¢itaonici.

Clanak 34.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj plo¢i Skole.



Clanak 35.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZziti Pravilnik o radu $kolske knjiZnice
Klasa: 602-03/11-10, ur. broj: 2181-16211-01-31 od 18. oZujka 2011. godine.

Klasa: 602-03/19-01
Ur. broj: 2181-162-19-01-58
U Splitu 2. prosinca 2019.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 3. 12. 2019., a stupio je na snagu
dana 11.12.2019.

Ravnatelj:
don Josip Duki¢, prof.

Predsjednik Skolskog odbora:
mr. sc. don Ante Rako



