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1. OSNOVNI PODATCI O SKOLI

NEPp— Nadbiskupijska klasi¢na gimnazija s pravom javnosti
ety L e “Don Fralll)eJ Buli¢” Split ] P J
Adresa, Zupanija Zrinjsko-frankopanska 19, Splitsko-dalmatinska zupanija
Sifra ustanove 17-126-510
Maticni broj 3748561
OIB 33547148996
Telefoni / fax 021/323-440, 323-443/441 \ fax 021/386-149
Web adresa www.nkg-split.hr
E-mail adresa tajnistvo@nkg-split.hr
Ziro ratun HR562340009-1100034899
Ukupni broj u€enika 182
Ukupni broj odjela 8
nastavnika 21

Ukupni broj djelatnika stru¢nih suradnika 3 29
administrativno-tehnickog osoblja 5

Obrazovni program klasi¢ni program

2. OSNIVANJE

Nadbiskupijska klasi¢na gimnazija »Don Frane Buli¢« Split — s pravom javnosti osnovana je
odlukom ordinarija Nadbiskupije splitsko-makarske (br. 1292/91. od 21. lipnja 1991. godine).
Gimnazija je pravni slijednik (Nad)biskupijske klasi¢ne gimnazije osnovane godine 1700.

Gimnazija je upisana u registarski ulozak Trgovackog suda u Splitu, 2. veljace 1996. s
mati¢nim brojem subjekta upisa (MBS) 060004544.
Gimnazija je upisana u evidenciju ustanova koju vodi Ministarstvo znanosti i obrazovanja.

RjeSenjem Ministarstva kulture 1 prosvjete (kl. oznaka 602-03/92-01-454; ur. broj: 532-02-
6/3-92-03 od 3. prosinca 1992.) odobrava se Nadbiskupijskoj klasi¢noj gimnaziji »Don Frane
Buli¢« Split izvodenje nastavnog plana i programa klasi¢ne gimnazije.

3. DUELATNOST

Gimnazija obavlja djelatnost odgoja i obrazovanja djece za stjecanje srednje Skolske spreme i
stjecanja znanja i sposobnosti za rad i nastavak skolovanja.

Gimnazija ostvaruje plan i program klasi¢ne gimnazije u trajanju od cetiri godine, ¢ijim
zavr$avanjem i polaganjem drzavne mature ucenik zavrsava srednjoskolsko obrazovanje.

4. MATERIJALNO-TEHNICKI UVJETI RADA SKOLE

Skola se prostire na 10 579 m?, 1500 m? zatvorenog prostora. Ima 8 odjeljenja, 4 kabineta,
zbornicu, visSenamjensku dvoranu sa 400 sjedista, kapelu, sjemeni$ni smjestaj za 60 osoba,
knjiznicu »Ivan Pastri¢« osnovanu 1706. godine sa bogatim fundusom knjiga i inkunabula.

Skola se financira iz redovitih sredstava za materijalne troskove koje dodjeljuje Zupanija.
Ostale troskove odrzavanja pokriva osnivac Skole — Nadbiskupija splitsko-makarska.




5. OPREMLJENOST PROSTORA

Za §to kvalitetniju realizaciju prihvacenog gimnazijskog programa treba ustrajati na nabavi
dodatne opreme. Posebno je vazno nabavljanje nastavnih pomagala za kabinete fizike, kemije
1 informatike jer je postojeca oprema zastarjela i nedostatna.

Ove ¢emo godine dovrsiti nabavu novih projektora i projekcijskih platna kao i nabavu novih
prijenosnih racunala za one ucionice gdje je takva oprema dotrajala. Planiran je 1 dovrSetak
uredenja prostora u ravnateljstvu Skole kao i brusenje parketa u u€ionicama istocnog dijela
Skole.

Zbog prelaska na e-dnevnike u svim je u€ionicama i kabinetima uveden bezi¢ni internet koji
je dostupan u svim prostorima Skole zbog lak$eg pristupa e-dnevniku svim profesorima,
razrednicima i roditeljima ucenika, a u dva razreda maturanata uz pomo¢ Carneta stavljene su
multimedijalne ploce.

6. UCENICI
Tabli¢ni prikaz broja ucenika i odjela za Sk. god. 2023./24.

RAZRED RAZREDNIK BROJ UCENIKA
UK 7 M
1. A Ana Vuckovi¢ 20 10 10
1.B s. Antonija Bernardica Delonga 20 9 11
2.A Ana Segvi¢ 19 11 8
2.B Maja Jelavi¢ - Sako 21 12 9
3.A Stjepan Mihanovi¢ 20 14 6
3.B Tomislava Bakovi¢ 24 13 11
4. A don Vedran Tori¢ 24 19 5
4.B Sandra Zupanovié 21 16 5
UKUPNO 169 104 65
7. DJELATNICI SKOLE
7.1 RAVNATELJ
BROJ SATI RADNI ODNOS —
PREZIME I IME ZVANJE TJEDNOG ODREDENO /
ZADUZENJA NEODREDENO
d : ., prof. klasi¢nih jezika
on Josip Duki¢ VSS 40 neodredeno

7.2 STRUCNI SURADNICI - ADMINISTRATIVNO OSOBLJE

. BROJ SATI RADNI ODNOS
PREZIME I IME ZVANJE ZADUZENJE TJEDNOG ODRED./
ZADUZENJA NEODRED.
Anja Bulog magistra pedagogije pedagog 40 neodredeno
Melanija Kuvac¢i¢ | knjiznicar knjiznicark 40 neodredeno
Andrea Bilobrk bacc. oec. racunovoda 40 neodredeno
Frankica Zovi¢ dipl. 1ur. tajnica 40 neodredeno




7.3 NASTAVNICI PO PREDMETIMA

PROFESOR PREDMET I. IL. 111. IV. | UKUPNO
1. Andrija Akrap Glazbena umjetnost 2 2 2 2 8
2. Tomislava Bakovi¢ Biologija 4 4 4 4 16
Fizika 4 4
3. Zrinka Bilopavlovi¢ Matematika 8 3 19
4. Andrea Bucevi¢ TZK 2 2 2 2 8
5. s. Antonija Bernardica Likovna umjetnost 2 2 2 2 20
Delonga Latinski jezik 6 6
. Hrvatski jezik 4
6. Ant D
nionia Limas Engleski jezik 6 6 16
. y Logika 2
7. Svjetlana Gol
vjetlana Goluza Filozofija 4 6
8. Maja Jelavié-Sako Hrvatski jezik 4 8 8 20
9. Mirjam Juginovié Psihologija 2 2
10. Jelena Kusi¢ Kemija 4 4 4 4 16
. . Engleski jezik 6 6
11. Maja Lerot .. ..
a8 Lerote Talijanski jezik 2 2 2 2 20
. . . Greki jezik 3 6 6
12. Stjepan Mihanovi¢ Latinski jezik 3 18
: - Sociologija 4
13. Vlatka Mlad G . A
atka Wiadineo Logle Njemacki jezik 2 2 2 2 12
14. Toni Paponja TZK 2 2 2 2 8
15. Stjepan Pereza Geografija 4 4 2 4 14
16. Zrinka Plenkovi¢ Vjeronauk 4 4 4 4 16
5 Greki jezik 3 6
17. Ana Segvi¢ Latinski jezik 6 3 18
18. don Vedran Tori¢ Hrvatski jezik 8 8
o Povijest 4 4 4 4
19. Ana Vuck e
fla vuerovie Politika i gospodar. 2 18
y ) Fizika 4 4
20. draZ
Sandra Zupanovic Matematika 4 3 3 18
o ) Informatika 6
21. V Z
anja £upanovie Matematika 4 3 13
UKUPNO: 70 76 72 74 294
7.4 OSTALI DJELATNICI
> BROJ SATI TJEDNOG RADNI ODNOS
PREZIME T IME D DPARN]S ZADUZENJA ODRED./NEODRED.
Stipe Ralica vratar — domar 40 neodredeno
Ivanka Dragusica spremacica 40 neodredeno
Vlatka Ralica spremacica 40 neodredeno




8. ORGANIZACIJA NASTAVE
8.1 PREMA BROJU RADNIH DANA U TJEDNU

Nastava je organizirana u petodnevnom radnom tjednu u jednoj smjeni.

Sve izvannastavne 1 izvansSkolske aktivnosti: fakultativna, dodatna i dopunska nastava,
Sportska natjecanja te duhovno-pedagoski i kulturni sadrZaji kao 1 Skolski prijekti organizirani
su prije ili poslije nastave u jutarnjoj smjeni.

8.2 NASTAVNI PROGRAM
lezlgf;’xs‘i;fva I | oL | I
Hrvatski jezik 4 4 4 4
Latinski jezik 3 3 3 3
Grcki jezik 3 3 3 3
Engleski jezik 3 3 3 3
Talijanski jezik (fak. nast.) 2 2 2 2
Njemacki jezik (fak. nast.) 2 2 2 2
Povijest 2 2 2 2
Geografija 2 2 1 2
Matematika 4 4 3 3
Fizika 2 2 2 2
Biologija 2 2 2 2
Kemija 2 2 2 2
Informatika - 3 - -
Filozofija - - - 2
Logika - - 1 -
Psihologija - - 1 -
Sociologija - - 2 -
Likovna umjetnost 1 1 1 1
Glazbena umjetnost 1 1 1 1
Politika 1 gospodarstvo - - - 1
Tjelesna kultura 2 2 2 2
Vjeronauk 2 2 2 2
UKUPNI BROJ SATI: 37 40 39 39
8.3 GODISNJI BROJ SATI
PREDMET I. II. III. IV. UKUPNO
Hrvatski jezik 280 280 280 256 1.096
Latinski jezik 210 210 210 192 822
Greki jezik 210 | 210 | 210 | 192 822
Engleski jezik 210 210 210 192 822




PREDMET I IL. 111 Iv. UKUPNO
Njemacki jezik (fakultativno) 70 70 70 64 274
Talijanski jezik (fakultativno) 70 70 70 64 274
Povijest 140 140 140 128 548
Zemljopis 140 140 70 128 478
Matematika 280 280 210 192 962
Fizika 140 140 140 128 548
Biologija 140 140 140 128 548
Kemija 140 140 140 128 548
Informatika - 210 - - 210
Filozofija - - - 128 128
Logika - - 70 - 70
Psihologija - - 70 - 70
Sociologija - - 140 - 140
Likovna umjetnost 70 70 70 64 274
Glazbena umjetnost 70 70 70 64 274
TZK 140 140 140 128 548
Politika 1 gospodarstvo - - - 64 64
Vjeronauk 140 140 140 128 548
UKUPNO: 2450 | 2660 | 2590 | 2368 10068
8.4 FAKULTATIVNA NASTAVA
RAZRED BROJ UCENIKA |BROJ SATI TJEDNO
L. 2 2
I1. 4 2
Njemacki jezik
1. 3 2
IV. 4 2
L. 9 2
I1. 6 2
Talijanski jezik
1. 4 2
IV. 4 2




8.5 DODATNA ILI DOPUNSKA NASTAVA

BVROJ SATI
ZADUZENJA TJEDNO
PREDMET NASTAVNICI NEPOSREDNI
ODG.-OBRAZ. RAD
Hrvatski jezik don Vedran Tori¢ 1
Engleski jezik Maja Leroti¢ 1
Latinski jezik Ana Segvic¢ 1
Greki jezik Stjepan Mihanovi¢ 1
Matematika Vanja Zupanovié 1
Fizika Sandra Zupanovié 1
Povijest Ana Vuckovi¢ 1
Kemija Jelena Kusi¢ 1
8.6 IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI I PROJEKTI
> BROJ SATI
NAZIV VODITELJ BROJ UCENIKA TJEDNO
Skolski $portski klub Toni Paponja 30 2
Dramska grupa don Vedran Tori¢ 20 1
Recitatorska grupa Antonia Drnas 20 1
Uredivanje mrezne stranice Zrinka Plenkovié¢ zainteresirani uc. 1
s. Antonija Delonga .
Volonterska grupa Ana Vuckovié 20-30 po potrebi
Zidna ploca Zrinka Plenkovi¢ zainteresirani uc. 1
Mjesoviti zbor Skole Andrija Akrap 30 2
Crkvena glazba Andrija Akrap 15 2
Debatni klub Vlatka Mladineo Gogi¢ 15 1
8.7 OSTALA ZADUZENJA / KOLEKTIVNI UGOVOR (¢l. 52,5)
NAZIV VODITELJ BROJ SATI TJIEDNO

Zastita na radu

Zrinka Bilopavlovi¢
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9. KALENDAR RADA ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

PRVO POLUGODISTE
4. rujna — 22. prosinca; 77 radnih dana, 16 tjedana

1. rujna (Cetvrtak) pocetak Skolske godine
4. rujna (ponedjeljak) POCETAK NASTAVNE GODINE
- sveta misa i zaziv Duha Svetoga u 8%
- primanje ucenika I. razreda
- upis ucenika od II. do IV. razreda
- raspored sati, Pravilnik o kuénom redu

12. - 15. rujna roditeljski susreti za prve razrede

18. —22. rujna roditeljski susreti za ostale razrede

25.-29. rujna Konstituirajuca sjednica Vijeca roditelja

6. listopada (petak) jednodnevni izlet u¢enika

2. listopada (ponedjeljak) sjednica ravnatelja katolickih srednjih Skola (HBK Zagreb)

5. listopada Svjetski dan ucitelja

20. listopada (petak) Strucni skup tajnika i raCunovoda katolickih Skola (HBK Zagreb)
27. listopada (petak) duhovno-pedagoski susret ucenika (nenastavni dan)

JESENSKI ODMOR UCENIKA, 30. listopada — 1. studenoga

10. studenog (petak) Struéni skup za strucne sluzbe i vjeroucitelje katolickih Skola
(HKS Zagreb)

13. - 15. studenog Sjednica Nastavnickog vijeca

17. studenoga (petak) prigodni program uz Dan sje¢anja na Zrtve Domovinskog rata

18. studenoga (subota) Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i na Zrtvu Vukovara i
Skabrnje — molitva i paljenje svije¢a u Vukovarskoj ulici

25. studenoga (subota) Smotra zborova katoli¢kih skola u Virovitici

26. studenoga (nedjelja) pocetak dosasca

a) razredne mise zornice prema rasporedu
b) duhovna obnova za roditelje — srijeda, 6. prosinca 2023.

29. studenoga (srijeda) roditeljski susret za roditelje maturanata — drzavna matura
1. prosinca (petak) pocetak prijava za ljetni rok Drzavne mature 2023./2024.
21. prosinca (Cetvrtak) Sjednica Nastavni¢koga vijeca

Boziéni domjenak
Bozi¢na akademija
22. prosinca (petak) Bozi¢na ispovijed i sveta misa (skra¢ena nastava)

zavrSetak prvoga polugodista

PRVI DIO ZIMSKOG ODMORA ZA UCENIKE, 27. prosinca 2023. — 5. sije¢nja 2024.
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DRUGO POLUGODISTE

8. sijecnja — 21. lipnja; 103 radna dana, 22 tjedana

maturanti: 8. sijecnja — 24. svibnja, 83 radna dana, 18 tjedana

8. sije¢nja (ponedjeljak)
15. —19. sijeCnja
22. - 26. sijecnja

14. veljace (srijeda)
Korizma:

15. veljace (Cetvrtak)

pocetak nastave nakon zimskoga odmora
roditeljski susreti (izvjeS¢a o prvom polugodistu)
Sjednica Vijeca roditelja

Pepelnica - pokorni¢ko bogosluzje i sv. misa (skra¢ena nastava)
- utorkom: sv. misa na latinskome jeziku u 7%

- petkom: poboznost kriznoga puta 7. k. sat

zavrSetak prijava za ljetni rok Drzavne mature 2023./2024.

DRUGI DIO ZIMSKOG ODMORA ZA UCENIKE, 19. — 23. veljate

8.-9. ozujka

11. - 15. ozujka

16. ozujka (subota)

27. ozujka (Velika srijeda)

Trajna formacija djelatnika katolickih Skola
Sjednica Nastavni¢koga vijeca

korizmena duhovna obnova za roditelje u Vepricu
uskrsna ispovijed i sveta misa (skra¢ena nastava)

PROLJETNI ODMOR UCENIKA, 28. ozujka — 5. travnja

8. travnja (ponedjeljak)

12. — 13. travnja
17.—23. travnja

1. svibnja (srijeda)
7. svibnja (utorak)
6 — 10. svibnja

20. —23. svibnja
24. svibnja (petak)
27. svibnja (ponedjeljak)
27.-31. svibnja

30. svibnja (Cetvrtak)
31. svibnja (petak)

4. lipnja — 27. lipnja

21. lipnja (petak)

25. lipnja (utorak)

28. lipnja — 9. srpnja

28. lipnja (petak)

9. srpnja (utorak)

8. —10. srpnja

9.—12. srpnja

19. srpnja (petak)

21. kolovoza — 6. rujna
22.—23. kolovoza

23. kolovoza (petak)

25. kolovoza — 31. kolovoza

SVETKOVINA NAVJESTENJA GOSPODINOVA — BLAGOVIJEST
Dan skole i Sjemenista — Sveta misa i sveCana akademija
(nenastavni dan)

Sportska natjecanja katoli¢kih srednjih skola (PoZega)

Sjednica razrednih vije¢a za maturante

Praznik rada - neradni dan

Proslava blagdana sv. Dujma i Dan grada Splita (nenastavni dan)
roditeljski susret za roditelje maturanata

roditeljski susreti za roditelje ucenika I. — III. razreda

ZAVRSETAK NASTAVE ZA MATURANTE; sv. misa zahvalnica
Sjednica Nastavni¢kog vijeca

Sjednica Vijeca roditelja

Dan drzavnosti — neradni dan

Maturalna vecera

Drzavna matura — ljetni rok
ZAVRSETAK NASTAVE ZA UCENIKE I. — III. razreda

Sjednica Nastavnickoga vijeca

DOPUNSKA NASTAVA

Sveta misa zahvalnica — TE DEUM - urucenje svjedodzbi, nagrada i
pohvalnica te dokumenata maturantima

Sjednica Nastavni¢koga vijeca nakon dopunske nastave
Strucni skup ravnatelja katolickih Skola (Rijeka)

upis ucenika u I. razred

podjela svjedodzbi Drzavne mature

Drzavna matura — jesenski rok

popravni ispiti

Sjednica Nastavni¢koga vije¢a nakon popravnih ispita
maturalna ekskurzija

zavrSetak Skolske godine 2023./2024.
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9.1. KALENDAR POLAGANJA ISPITA DRZAVNE MATURE

9.1.1LJETNI ROK

VRIJEME
DATUM DAN PREDMET POCETKA
ISPITA
4. lipnja utorak GRCKI JEZIK 14:00
5. lipnja srijeda LATINSKI JEZIK A/B 14:00
TALIJANSKI JEZIK A/B 9:00
6. lipnja Cetvrtak
FILOZOFUJA 14:00
7 lion . NJEMACKI JEZIK A/B 9:00
- 1phja peta VIERONAUK 14:00
10. lipnja ponedjeljak ENGLESKI JEZIK A/B 9:00
o LIKOVNA UMJETNOST 9:00
11. lipnja utorak
INFORMATIKA 14:00
FIZIKA 9:00
12. lipnj ijed
PRy sreca GLAZBENA UMJETNOST 14:00
L 5 PSIHOLOGIJA 9:00
13. lipnja Cetvrtak
GEOGRAFIJA 14:00
o BIOLOGUA 9:00
14. lipnja petak
POVIJEST 14:00
POLITIKA I GOSPODARSTVO 9:00
19. lipnj ijed:
ipnja srijeda LOGIKA 14:00
KEMIJA 9:00
20. lipnja Cetvrtak
SOCIOLOGIJA 14:00
24. lipnja ponedjeljak HRVATSKI JEZIK (test + sazetak) 9:00
25. lipnja utorak HRVATSKIJEZIK (esej) 9:00
27. lipnja Cetvrtak MATEMATIKA A/B 9:00
PRIJAVA ISPITA: 1. prosinca 2023. — 15. veljace 2024.
OBJAVA REZULTATA: 10. srpnja 2024.
ROK ZA PRIGOVORE: 12. srpnja 2024.
KONACNA OBJAVA REZULTATA: 17. srpnja 2024.
PODJELA SVJEDODZBI: 19. srpnja 2024.




9.1. 2. JESENSKI ROK

VRIJEME
DATUM DAN PREDMET POCETKA
ISPITA
INFORMATIKA 9:00
21. kolovoza srijeda
PSIHOLOGIJA 14:00
HRVATSKI JEZIK (test + sazetak) 9:00
22. kolovoza Cetvrtak
FILOZOFIJA 14:00
HRVATSKI JEZIK (esej) 9:00
23. kolovoza petak
GLAZBENA UMJETNOST 14:00
FIZIKA 9:00
26. kol djeljak
olovoza ponedjelja GEOGRAFUA 12:00
KEMIJA 9:00
27. kol torak
olovoza | utora SOCIOLOGIJA 14:00
MATEMATIKA A/ B 9:00
28. kolovoza srijeda
POVIJEST 14:00
BIOLOGIJA 9:00
29. kol Setvrtak
olovoza | cetviia POLITIKA I GOSPODARSTVO 14:00
ENGLESKI JEZIK A/B 9:00
30. kol tak
olovoza peta LOGIKA 12:00
NJEMACKI JEZIK A/B 9:00
2. 1uj djeljak
fuyra pofiedjeya VIERONAUK 14:00
3. rujna utorak GRCKI JEZIK 14:00
TALIJANSKI JEZIK A/ B 9:00
4. ruj ijed
runa stjeda LIKOVNA UMJETNOST 14:00
5. rujna Setvrtak LATINSKI JEZIK A/B 14:00
PRIJAVA ISPITA: 20. srpnja — 31. srpnja 2024,
OBJAVA REZULTATA: 11. rujna 2024.
ROK ZA PRIGOVORE: 13. rujna 2024.
KONACNA OBJAVA REZULTATA: 18. rujna 2024.
PODJELA SVJEDODZBI: 20. rujna 2024.




10. PLAN KULTURNIH | JAVNIH AKTIVNOSTI SKOLE

- Duhovno-pedagoski susret za profesore 1 u¢enike 27. listopada 2023.

- Susret zborova katolickih §kola 25. studenog 2023. u Virovitici

- Duhovna obnova za roditelje 6. prosinca 2023.

- Bozi¢na akademija s dramskim i glazbenim programom 21. prosinca 2023.

- Humanitarne akcije u doSas¢u i korizmi (prikupljanje namirnica i odjece, pohod
potrebitima u njihove domove)

- Posjet izlozbama u Klovi¢evim dvorima (ovisno o rasporedu) i Modernoj galeriji u
Zagrebu (tijekom veljace — ozujka 2024.)

- Seminar za profesore katolickih Skola Hrvatske 8.1 9. veljace 2024.

- Korizmena duhovna obnova za roditelje u Vepricu 16. ozujka 2024.

- Dan skole — Blagovijest 8. travnja 2024. uz svecanu Akademiju.

- Sportska natjecanja katolickih srednjih Skola 12. 1 13. travnja 2024. u Pozegi

- Redovito pracenje kazalisnih, dramskih i glazbenih predstava HNK Split

- Redovito odlazenje u posjet muzejima i izlozbama u gradu.

11. NATJECANJA

Hrvatski jezik don Vedran Tori¢, Maja Jelavic - Sako, Antonia Drnas
LiDraNo don Vedran Tori¢, Maja Jelavi¢-Sako, Antonia Drnas
Matematika Zrinka Bilopavlovi¢, Sandra Zupanovié¢, Vanja Zupanovi¢
Latinski jezik s. Antonija Delonga, Ana Segvi¢

Greki jezik Stjepan Mihanovi¢, Ana Segvi¢

Engleski jezik Maja Leroti¢, Antonia Drnas

Povijest Ana Vuckovi¢

Geografija Stjepan Pereza

Biologija Tomislava Bakovi¢

Kemija Jelena Kusi¢

Fizika Sandra Zupanovié, Zrinka Bilopavlovi¢

Filozofija/Logika Svjetlana Goluza

Informatika Vanja Zupanovi¢
Vjeronauk Zrinka Plenkovi¢
TZK Andrea Bucevi¢, Toni Paponja

Vremenik natjecanja prema planu Agencije za odgoj i obrazovanje.
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12. ZDRAVSTVENA ZASTITA | OSIGURANJE UCENIKA

- zdravstvena zastita ucenika ostvaruje se kod skolske lijecnice dr. Helene Toki¢
- preventivnu zastitu ucenici ostvaruju na Skolskoj poliklinici
- sistematski pregled polaznika prvih razreda
- komisijski pregled za oslobadanje od nastave TZK u rujnu

- zdravstveni odgoj: realizacija tema prema dogovorenom programu
- ucenici ¢e biti osigurani preko jedne od osiguravajuc¢ih kuca.

13. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Aktivnosti programa bit ¢e usmjerene na sve ucenike kroz satove razredne zajednice i
izvannastavne aktivnosti te na pojedinac¢ne ucenike koji spadaju u djecu rizicnog ponasanja.

Cilj programa je usvajanje socijalno prihvatljivih oblika ponasanja, razumijevanje prava i
odgovornosti ucenika, razvoj pozitivne slike o sebi, usvajanje vrijednosti tolerancije,
humanosti, solidarnosti, pravednosti i inkluzivnosti, njegovanje zdravih Zzivotnih stilova,

preveniranje
¢imbenika kod ucenika.

Stetnih 1 neprihvatljivih oblika ponasanja te ublazavanje utjecaja rizi¢nih

AKktivnosti - program Aktivnosti - ciljevi Pre.d a\:z.la/ Vrlj.e me
nositelji realizacije
Predavanja i radionice Predavanja i radionice za
na satu razrednog odjela | ucenike od 1. do 4. razreda
— obraditi teme koje se na satu razredne zajednice
odnose na prevenciju
vr§njackog nasilja, CILJ: provoditi prevenciju sa Strucni Prema
nasilja u mladenackim svrhom ucenja socijalno suradnik — pojedinac¢nim
vezama, prevenciju prihvatljivih oblika ponasanja, pedagog i planovima
ovisnosti, prevenciju razumijevanje ljudskih razrednici satova
ovisnosti o potreba, prava i odgovornosti razredne
elektronickim medijima, | ucenika, postivanje zajednice
promicanje zdravih razli¢itosti, odgovorno
stilova zZivota, razvoj drustveno sudjelovanje i sl.
socijalnih vjestina,
postivanje razlicitosti
CILJ: usvajanje vrijednosti
tolerancije, humanosti,
solidarnosti, pravednosti 1
inkluzivnosti te novih znanja i
Program izvannastavnih | vjeStina; razvoj pozitivne Nastavnici — Tijekom
1 izvanskolskih slike o sebi i razvoj svijesti nositelji Skolske
aktivnosti ucenika o sebi kao ¢lanu aktivnosti godine
zajednice s odgovornostima 2023./2024.
prema sugradanima,
javnom dobru i okolini
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Radionice za u¢enike srednjih
Skola (tre¢i razredi).

Radionice CILJ: bolja informiranost 1 predavac U dogovoru s
,Prevencija trgovanja zaStita potencijalnih Zrtava, Sluzbe rada s Gradskim
ljudima* koje a pogotovo mladih koji su u mladima druStvom
spadaju u jedan od najvecoj opasnosti da udu Gradskog Crvenog
modula Nacionalnog u krug trgovanja ljudima. drustva kriza Split
programa za ljudska Informativni materijali HCK 1 | Crvenog kriza
prava i demokratsko radionice za ucenike Split
gradanstvo. sadrzajno obuhvacaju
dinamiku procesa trgovanja
ljudima, mehanizme kontrole
Zrtava i mjere opreza.
Predavanje za ucenike 1. | CILJ: cjelokupna zdravstvena Prema
razreda: Zastita zastita ucenika. dogovoru sa
reproduktivnog zdravlja: Skolskom
Spolno prenosive bolesti lije¢nicom
NZJZ
Sistematski pregled CILJ: pomo¢ u rjeSavanju
ucenika 1. razreda poteskoca djece kao $to su:
prilagodba na Skolu, skolski Skolska
Namjenski pregledi neuspjeh, poremecaji lije¢nica NZJZ Tijekom
ucenika prema potrebi ponasanja, nasilje, Skolske
reproduktivno zdravlje, godine
Savjetovali$ni rad zloupotreba sredstava
ovisnosti, problemi mentalnog
zdravlja.
Aktivnosti namijenjene
ucenicima 1. - 3. razreda.
Tijekom
CILJ: Razvijati nultu stopu . nastavne
. . tolerancije na vr$njacko Strucp ' godine, s
Projekt ,,Tjedan - suradnik — ’
ruziCastih majica* nasﬂJ.6. T . pedagog i naglvask.(v)m na
Razvijati socio-emocionalne > ucenicku
s s .. razrednici N
vjestina kod ucenika. izlozbu u
Poticati zajednistvo, veljaci
medusobnu povezanost i
prijateljske odnose.
CILJ: ukljucivanje ucenika u
raspravu o vaznosti,
poteSkoc¢ama te zastiti 1
Projekt ,,Plakati za unaprjedenju mentalnog nastavnica
dusu zdravlja, otkrivanje ucenika s Psihologije,
potencijalnim emocionalnim | Nastavni zavod
poteSko¢ama, destigmatizacija Za javno
1 promocija mentalnog zdravstvo Mjesec borbe
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zdravlja putem vizualne Splitsko- protiv
komunuikacije. dalmatinske ovisnosti
Zupanije (15.11.-
(Sluzba za 15.12))
mentalno
zdravlje)
Aktivnosti namijenjene
ucenicima 1. — 4. razreda.
Ucenici ¢e kroz samostalan
1/ili grupni rad obradivati
zadanu temu iz duhovnog,
pedagoskog, zdravstvenog
podrucja te ¢e organizirati
tribine s predavanjima
gostujuceg struénjaka iz
podrucja teme koja se
obraduje.
L Stru¢ni .
. CILJ: Poticati cjelokupan . Tijekom
Izvannastavna aktivnost . . suradnik —
Tek smo podeli® razvqlugmnkoveosobnpﬁl pedagog i nastavne
” Razvijati sposobnost kritickog | . T godine
e vjerouciteljica
misljenja.
Poticati duhovni rast i razvoj.
Poticati zajednistvo,
medusobnu povezanost i
prijateljske odnose.
Poticati aktivno ukljucivanje
ucenika u svim podru¢jima
drustvenog Zivota.
Analizirati vrednote slobode,
odgovornosti, sluzenja i
kriti¢ki se osvrtati na izvore
vlastitih odluka.
Individualni i skupni rad s Razrednici,
djecom rizi¢nog ponasanja struéni
i njihovim obiteljima. suradnik -
pedagog, Tijekom
Diskretni zastitni . van] S.k b godine PO
program CILJ: ’I.’ra.VO\./r.emeno pruzanje surafinlg} 1 potrebi
pomoc¢i djeci i institucije
obiteljima rizicnog ponasanja. (CZSS,
Nastavni
zavod za javno
zdravstvo)
Savjetodavni rad s CILJ: osnazivanje roditelja,
roditeljima — poticanje partnerskog odnosa . Tijekom
individualni razgovori, izmedu roditelja i Skole. Suuqn Skolske
: suradnik - )
predavanja godine
pedagog

2023./2024.




Kuéni red Skole, Roditeljski sastanci za

Protokoli koji se roditelje uc¢enika (svi razredni

primjenjuju u odjeli)

slu¢aju nasilja medu

djecom, Pravilnik o CILJ: Upoznati roditelje s

kriterijima za izricanje nacinom rada, pravilima i Razrednici Rujan 2023.
pedagoskih mjera, protokolima koji se

Pravilnik o na¢inima, primjenjuju u Skoli

postupcima i
elementima vrednovanja
ucenika u Skoli

14. MATURALNA PUTOVANJA I IZLETI

Ucenici treceg razreda (kolovoz) odlaze na maturalnu ekskurziju u Rim.
Jednodnevni skolski izleti planirani su za pocetak listopada 2023:

- L razredi: Anticka Narona - Metkovi¢ - Peljeski most — Vepric
- 1L razredi: Visovac - Slapovi Krke - Skradin - Sibenik
- IIL razredi: Udbina - Plitvic¢ka jezera - Zadar

15. SURADNJA S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima veoma je vazna odrednica u odgojnom-obrazovnom procesu.

S roditeljima suradujemo putem roditeljskih sastanaka, individualnih razgovora, zajednickih
pedagosko-duhovnih susreta u adventu i korizmi, te prigodom akademija za Bozi¢, Dan Skole
1 Te Deum.

Na prvim roditeljskim sastancima svih razreda koji se odrzavaju kroz mjesec rujan nazoce uz
razrednika, ravnatelj i pedagog.

Roditeljski sastanci se dogovaraju na pocetku Skolske godine, i to: tri razredna roditeljska
susreta (u rujnu, sijenju i svibnju) i dva na razini cijele skole (u prosincu i ozujku), jedan za
roditelje maturanata prije pocetka prijava za drzavnu maturu (studeni) te dva za roditelje
tre¢ih razreda poradi izbora Agencije za maturalnu ekskurziju.

Glavni vid suradnje s roditeljima su tjedni razgovori roditelja s razrednicima, a po potrebi se
uvijek moze razgovarati s ravnateljem i pedagogom Skole kao i sa svakim predmetnim
nastavnikom prema rasporedu objavljenom na mreznoj stranici Skole.
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16. PROGRAM RADA NASTAVNICKOG VIJECA

SADRZAJ RADA MJESEC NOSITELJI
Analiza rezultata odgojno obrazovnog ruan - I
rada sijecan; ravnatelj, pedagog
srpanj
Godisnji plan i program rada Skole i rujan ravnatelj, stru¢ni suradnici

Skolski kurikulum

Kalendar rada Skole za 2023./2024.

kolovoz/ rujan

ravnatelj, pedagog

Utvrdivanje razlikovnih ili dopunskih

ravnatelj po naputku

it senike kot enili . vnatelj |
ispita za ucenike koji su promijenili rujan tajnistva skole
program
Utvrdivanje programa za ucenike sa
zdravstvenim problemima (za nastavu rujan pedagog, profesori TZK,
tjelesne i zdravstvene kulture) po sijeCanj lijeCnica dr. Toki¢
molbama ucenika
Izvjestaj t j . ..
zvjestaj o ostvarenju programa rujan razrednici
ekskurzije
Izvedbeni plan i program izleta i rujan/ozujak/svibani razrednici i nastavnici

ekskurzija

pratitelji

Pohvale i nagrade uéenicima

svibanj, lipanj

razrednici na prijedlog
razrednih vijeca

Izricanje odgojnih mjera

po potrebi tijekom godine

razrednici na prijedlog
razrednih vijeca

Raspravljanje i odlucivanje o stru¢nim
pitanjima Skole, razreda i razrednih
odjela

Tekuca problematika

na svim sjednicama koje su
planirane kalendarom rada

ravnatelj, razrednici,
voditelji stru¢nih aktiva,
strucni suradnici i ostali
nastavnici

Realizacija nastavnih sati

svibanj/ lipanj

ravnatelj, pedagog

Realizacija nastavnog plana i
programa

svibanj/lipanj

ravnatelj, pedagog,
voditelji stru¢nih aktiva

Obrada stru¢nih tema
DrZavna matura

rujan
sijeCanj, travanj, svibanj

ravnatelj, ispitni
koordinator i $kolsko
povjerenstvo za maturu

17. PROGRAM RADA RAZREDNIKA

I. RAD S UCENICIMA

- Informacije u€enicima o kuénom redu, pravima i obvezama

- Upoznavanje u¢enika s nastavnim planom i programom, te rasporedom sati,
mogucénostima izvannastavnih aktivnosti i izborne nastave
- Upoznavanje uc¢enika s Pravilnikom o nac¢inima, postupcima i elementima

vrednovanja u srednjoj Skoli

- Pracenje uCenika u ucenju i vladanju, rad s ucenicima koji imaju poteskoca u
svladavanju nastavnog gradiva, otklon u ponasanju.

- Izricanje pedagoskih mjera, informiranje roditelja u suradnji s pedagoSkom sluzbom o
rokovima popravnih, razrednih, dopunskih i maturalnih ispita....
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- Sudjelovanje u organizaciji slobodnog vremena (zajednicke akcije; izleti, posjeti
muzejima, posjet komunama, gradske manifestacije)
- Profesionalno informiranje ucenika: za ucenike I.- III. razreda, a posebno za maturante
II. SURADNIJA S RODITELJIMA
- Odrzavanje roditeljskih sastanaka (5 puta godi$nje)
- Upoznavanje roditelja s Pravilnikom o nacinima, postupcima i elementima
vrednovanja u€enika u srenjoj skoli
- Organizacija izleta i maturalne ekskurzije
- Individualni razgovori
- Razgovori na zahtj ev roditelja
Razgovori na poziv razrednika
1. SURADNJA S PROFESORIMA I STRUCNO-RAZVOINOM SLUZBOM
- Uocavanje 1 prac¢enje odgojnih problema ucenika
- Davanje informacija profesorima o zdravstvenim ili socijalnim potesko¢ama ucenika
- Suradnja sa skolskim pedagogom i ranateljem
- Priprema i1 vodenje sjednica razrednog vijeca
IV. VODENJE PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE
- Vodenje e-dnevnika

- Vodenje mati¢ne knjige i zdravstvene evidencije

- Popunjavanje e-matice, svjedodzbi, izvjesca i diploma

- Analiza uspjeha i izostanaka ucenika na kraju polugodista i Skolske godine
- Ankete o suradnji sa sluzbama u $koli i izvan nje

V. IZLETI I EKSKURZIJE
- Izleti — jednodnevni ili viSednevni
- Ekskurzija — na zavrSetku III. razreda
VI. OSTALI POSLOVI 1 ZADATCI
- Vodenje humanitarnih akcija, prikupljanje potrepstina
- Poslovi koji proizlaze iz Godi$njeg plana i programa te Kurikuluma Skole

18. PROGRAM RADA RAVNATELJA

PODRUCJE RADA AKTIVNOSTI VRIJEME
Upis ucenika i formiranje razrednih odjela
. o Podjela zaduzenja nastavnicima i ostalim srpanj
Planlrapj ¢, programjranje djelatnicima kolovoz
i organizacija rada Skole Godignji plan i program Skole rujan

Kalendar rada i Kurikulum

L . . . " m n
Pracenje i analiza Uvid u pedagosku dokumentaciju: Jeseeno
. o . o na polugodistu,
ostvarenja godiSnjeg pregled e-dnevnika, zapisnika i .
< e . . na kraju nastavne
programa rada Skole izvjesca strucnih aktiva .
godine
. . S Suradnja s Ministarstvom — Uprava za financije

Osiguravanje uvjeta i : . . .

. Suradnja s Upravnim odjelom za prosvjetu, .
sredstava za ostvarivanje po potrebi

kulturu i $port Splitsko-dalmatinske Zupanije, te

rada Skole suradnja s Ordinarijatom Nadbiskupije
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Rad u Nastavnickom
vije¢u

Sudjelovanje u radu
razrednih vijeca, stru¢nih
aktiva

Organiziranje i pripremanje sjednica
Predsjedavanje sjednicama

Realizacija zakljucaka, organiziranje sastanaka,
pracenje rada, individualni razgovori,
savjetovanje

sjednice
Nastavnickih i
razrednih vijeca po
Kalendaru rada

Rad s nastavnicima 1
stru¢nim suradnicima

Savjetodavni rad

Uvodenje i pra¢enje rada nastavnika pocetnika
Strucno usavrSavanje nastavnika

Pracenje rada nastavnika u razrednom odjelu

tijekom nastavne
godine

Rad s u€enicima 1

Savjetodavni rad — individualno
Satovi razredne zajednice

prema kalendaru
rada, po potrebi

roditeljima Vijec¢e ucenika tijekom nastavne
Vijece roditelja i roditeljski susreti godine
Rujan, studeni
y Prema Zakonu o srednjem skolstvu i Statutu veljaca
Rad u Skolskom odboru svibanj

Skole

po potrebi tijekom
godine

Pracenje i unapredivanje
nastave

Uvodenje inovacija u odgojno-

obrazovni rad

Opremanje ucionica i kabineta u skladu sa
zahtjevima stru¢nih aktiva

Opremanje knjiznice

tijekom Skolske
godine

Sudjelovanje na strucnim skupovima ravnatelja

Osobno strucno, te A . .. . prema katalogu
. . y u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje, <
psiholosko-pedagosko ; 1 . stru¢nog
" . Udruge ravnatelja srednjih Skola, kao 1 " .
usavrSavanje . RO usavrSavanja
ravnatelja katoli¢kih skola
Organiziranje i .

o . . v listopad,
realiziranje rada sa Rasporedivanje studenata i zaduzivanje mentora oruiak
studentima i za njihovo pracenje, izvjesce o Jak

.. . . . < - travanj
nastavnicima realizaciji rada studenata i nastavnika pocetnika svibani
pocetnicima J
Suradnja s Agencijom za N . . . _

uracny geneijom z Organizacija i rad u Povjerenstvu za polaganje listopad/studenti,
odgoj i obrazovanje R . . E
strucnih ispita iz likovne umjetnosti veljaca

Suradnja s tehnickim
sluzbama Skole

Organizacija i nadzor

tijekom Skolske
godine

Sudjelovanje u radu
aktiva ravnatelja grada i
Zupanije

Rjesavanje aktualnih problema

po pozivu voditelja

Suradnja s drustvenom
sredinom 1 stru¢nim
ustanovama

Prigodne manifestacije i susreti

po potrebi

Suradnja s nacionalnim
uredom HBK za
katolicke skole i s
Nadbiskupijom splitsko-
makarskom

Organizacija seminara, duhovno pedagoskih
susreta i duhovnih obnova za djelatnike,
roditelje i ucenike, pomo¢ pri izradi nadopune
Kurikula za katolic¢ke §kole, organizacija
Godisnje formacije djelatnika katolickih Skola,
Smotre zborova i Sportskih natjecanja
katolickih skola

tijekom Skolske
godine, po pozivima
ureda
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19. PROGRAM RADA PEDAGOGA

Podrudje rada

Planirane aktivnosti

Cilj/ishodi

Vrijeme realizacije

STRUCNO — RAZVOJINI POSLOVI

1. PLANIRANIJE I
PROGRAMIRANIJE
RADA

1.1. Izrada godiSnjeg
programa pedagoga
1.2. Sudjelovanje u
izradi Godisnjeg
plana i programa
rada Skole

1.3. Sudjelovanje u
izradi Skolskog
kurikuluma

1.4. Sudjelovanje pri
planiranju rada
struénih tijela Skole

Programski
dokumenti temeljeni
na procesu
vrednovanja i
samovrednovanja
Skole

VII/IX mjesec

2. VREDNOVANIE,

SAMOVREDNOVANIJE

[ UNAPREDIVANIJE
RADA SKOLE

2.1. Sudjelovanje u
radu Skolskog tima
za kvalitetu rada
Skole

2.2. Vrednovanje
ucenickih postignuca
kroz pracenje
uspjeha, vladanja i
izostanaka ucenika
2.3. Izrada izvjesc¢a o
postignuéu ucenika

Primjena rezultata u
procesu unapredivanja
rada skole

tijekom godine

V11 VIII mjesec

3. NEPOSREDNI RAD
S NASTAVNICIMA

3.1. Hospitacije na
nastavnim satovima,
refleksija s
nastavnicima, izrada
izvjesca

3.2. Savjetodavni rad
s nastavnicima na
rjeSavanju odgojno-
obrazovnih problema
u razredu, pri
utvrdivanju odgojno-
obrazovnih potreba
ucenika te u radu s
ucenicima s
posebnim potrebama
3.3. Suradnja s
nastavnicima
pripravnicima i
nastavnicima na
zamjeni

3.4. Suradnja s
razrednicima

Kvalitetna suradnja i
stru¢no usavrSavanje
usmjereno na
podizanje
kompetencija
nastavnika

tijekom godine
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3.5. Ispitivanje
potreba za stru¢nim
usavrSavanjem
nastavnika

4.1. Informativni 1
savjetodavni rad s
roditeljima (upis u 1.
razred, poteSkoce u
ucenju i ponasanju,

ﬁzd)a goska obrada Kvalitetna suradnja
4. NEPOSREDNI RAD 4 2 Irrad usmjerena na tiek di
S RODITELJIMA o raca partnerstvo roditelja i yekom godine
informativnih 1 v
o Skole
edukativnim
materijala za roditelje
4.3. Sudjelovanje na
roditeljskim
sastancima (prema
potrebi)
5.1. Sudjelovanje na
struénom Stjecanje
usavrSavanju izvan kompetencija
5. STRUV(VINO Skole u organizaciji | potrebnih za tiiekom codine
USAVRSAVANIJE Nacionalnog ureda za | podizanje kvalitete ) &

katoli¢ke skole,
MZ0, AZOO i

ostalih institucija

odgojno-obrazovnog
procesa

NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA

6. UPIS U PRVI
RAZRED

6.1. Sudjelovanje u
pripremi i
provodenju upisa
6.2. Sudjelovanje u
formiranju razrednih
odjela

Formiranje razrednih
odjela na temelju
pedagoskih standarda

IV — IX mjeseca

7. ODGOJNO-
OBRAZOVNIRAD I
PODRSKA
UCENICIMA

7.1. Individualni
razgovor s u¢enikom
— po potrebi uz
prisustvovanje
roditelja, razrednika,
ravnatelja ili
predmetnog
nastavnika

7.2. Pracenje ucenika
na nastavi

7.3. Savjetodavni rad
s u¢enikom —
pracenje ocjena,
vladanja, izostanaka.
uz stalni kontakt s

Cjelovita podrska
ucenicima s ciljem
razvijanja generickih
kompetencija

tijekom godine
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nastavnicima

7.3. Pisanje
pedagoskog misljenja
7.4. Izrada dosjea
prac¢enja ucenika koji
se Skoluju prema
redovitom programu
uz individualizirane
postupke

7.4. OdrZavanje
radionica/predavanja
u razrednom odjelu
(realizacija
medupredmetnih
tema te tema iz
Skolskog
preventivnog
programa)

KOORDINACIJSKI POSLOVI

8. SUDJELOVANIJE U
RADU STRUCNIH
TIELA,
POVJERENSTAVA I
TIMOVA

8.1. Sudjelovanje u
radu Nastavnic¢kog
vijeca i razrednih
vijeta

8.2. Sudjelovanje u
radu Vijeca u€enika
8.3. Sudjelovanje u
radu Vijeca roditelja
8.4. Sudjelovanje u
timovima 1
povjerenstvima
prema odluci
ravnatelja

Suradnja u stru¢nim
timovima unutar Skole

tijekom godine

9. SURADNIJA S
USTANOVAMA 1
INSTITUCIJAMA

9.1. Suradnja s NZJZ
i sluzbom skolske
medicine

9.2. Suradnja s
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu,
tehnic¢ku kulturu 1
sport SDZ

9.3. Suradnja s
AZOO, MZO

9.4. Suradnja s
drugim ustanovama i
institucijama u
skladu s potrebama
Skole

Suradnja s vanjskim
institucijama i
ustanovama

tijekom godine
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9.5. Suradnja sa
sustruénjacima

10.1. Vodenje
dokumentacije po
podruc¢jima rada
10.2. Vodenje
Dnevnika rada
10.3. Evidencija
pedagoske
dokumentacije (e-
dnevnik, mati¢ne
knjige)

10.4. Zaprimanje 1

10. INFORMACIJSKO-
DOKUMENTACIJSKA

DJELATNOST Skole

Dokumentacija o
osobnom radu i radu

tijekom godine

evidencija godis$njih IX mjesec
izvedbenih
kurikuluma
predmetnih
nastavnika
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE: 1870
20. PROGRAM RADA KNJIZNICE
NOSITELJ VRIJEME
ALCHINORII AKTIVNOSTI REALIZACIJE

1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA

Ucenici se upoznaju sa stru¢nim smjestajem knjiga i
osposobljavaju se za samostalno koristenje knjiznice,

Razvija se navika posjecivanja skolske knjiznice, upoznaju se s
njezinim radom, uslugama, te vrstama grade koju posjeduje,
Ispituju se interesi ucenika za knjigu, razvija se motivacija za
koristenje knjiznice,

Ucenicima se pomaze u koriStenju raznih izvora znanja:
navikavaju se na Citanje predgovora, pogovora, bibliografija,
kazala i sazetaka,

Pruza im se neposredna pedagoska pomo¢ pri izboru grade u
knjiznici, a takoder u obradi zadanih tema ili referata iz pojedinih
nastavnih podrucja, uz stvaranje navike i potrebe navodenja
koristenih izvora — citiranje i izrada bibliografije,

Pomaze im se pri izradi plakata i postera za nastavu, panoa, te
izboru materijala za izradu prezentacija nastavnoga gradiva,
Organizacija i sudjelovanje u provedbi skolskih projekata i
programa,

Posudba lektire, beletristike, stru¢nih knjiga i periodike.

cen e

cen e

zainteresirani
ucenici

con e

tijekom Skolske
godine

prema dogovoru s
predmetnim
nastavnicima
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2. STRUCNI KNJIZNICARSKI RAD I INFORMACIJSKA
DJELATNOST KNJIZNICE

Planiranje tematskih izloZbi i panoa, plan kulturnih aktivnosti,
obiljezavanje obljetnica i kulturnih dogadanja,

Upis ucenika u knjiznicu,

Organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici,
Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog
rada, izrada godiS$njeg plana rada knjiznice, u suradnji s prof.
hrvatskog jezika i drugima,

Pracenje bibliografija i kataloga izdavackih kuca,

te suradnja s nastavnicima u svezi nabave strucne literature i
ostale grade za nastavu,

ven o
cen

cen e

cen e

ucenici

cen e

tijekom
cijele godine

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST SKOLSKE
KNJIZNICE

Organizacija i planiranje kulturnih sadrzaja u skoli,

Pripremanje i postavljanje tematskih izlozbi u skladu s odgojnim
i obrazovnim programima $kole,

ObiljeZzavanje obljetnica i znacajnih datuma iz nase povijesti 1
kulture s naglaskom na obiljezavanje lika i djela don Frane
Buli¢a, Dan $kole, obiljezavanje Dana hrvatske knjige, 22.
travnja i Svjetskog dana knjige, 23. travnja

Informiranje o znacajnim kulturnim manifestacijama u Splitu,
Suradnja s nakladnicima, antikvarijatima, muzejima, drugim
knjiznicama, NSK i sl.

cen e

tijekom
cijele godine

4. SURADNIJA S NASTAVNICIMA, SURADNICIMA I
RAVNATELJEM SKOLE

Suradnja s nastavnicima svih nastavnih podrucja u svezi nabave
literature za ucenike i nastavnike za sva nastavna podrucja,
Suradnja s nastavnicima u organizaciji kulturnih dogadaja u nasoj
Skoli (predavanja, susreti, gostovanja, izlozbe i sl.),

Pomoc¢ nastavnicima pri realizaciji nastavnih sadrzaja, sadrzaja
slobodnih aktivnosti i izvannastavnih aktivnosti,

Priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih sadrzaja i
nabava lektirnih naslova za hrvatski jezik, kao i za strane jezike,
Suradnja s razrednicima svih razreda tijekom Skolske godine u
vezi s dugovanjima ucenika, kao i pohvalama za uzorne citace.

cen e

nastavnici

pedagog

ravnatelj

tijekom
cijele godine




21. PROGRAM RADA VIJECA UCENIKA | VIJECA RODITELJA

U Skoli na prvim satovima razredne zajednice biraju se u svim razredima predstavnici

ucenika za Vije¢e ucenika koje ima 8 Clanova 1 ¢iji rad koordinira pedagog Skole. Vijece
razmatra pitanja znacajna za rad uc¢enika u Skoli.

Predstavnik Vije¢a uéenika moZe sudjelovati u radu Sjednica NV Skole, ali bez prava
odlucivanja., te je ¢lan Zupanijskog Vijeca ucenika.

VRIJEME BROJ
REALIZACUE PLANIRANE AKTIVNOSTI CLANOVA

- Priprema i daje prijedloge tijelima Skole o
pitanjima u svezi s djelovanjem Skole

- Priprema i daje prijedloge tijelima Skole o
pitanjima vaznim za ucenike, njihov rad i
rezultate u obrazovanju

- PredlaZze mjere poboljsanja uvjeta rada u Skoli

- Potice ukljucivanje ucenika u izvannastavne
aktivnosti

- Analizira uspjeh i broj izostanaka te predlaze
moguce mjere za postizanje Sto boljeg uspjeha i
Sto manjeg broja izostanaka

Tijekom - PotiCe ucenika na postizanje $to boljeg uspjeha 1 ]
nastavne godine Sto manjeg broja izostanaka
- Potice djelovanje Skole kao mjesta odgoja za
volontiranje

- Skrbi o socijalnoj 1 zdravstvenoj zastiti ucenika

- Radi na prevenciji meduvrs$njackog nasilja,
nasilja u mladenackim vezama te na prevenciji
ovisnosti kroz razlicite aktivnosti

- Osniva radne skupine za proucavanje pitanja i
pripremanje prijedloga pojedinih zadaca iz svog
djelokruga rada te obavlja druge poslove
odredene Statutom Skole i drugim opéim aktima

U Skoli se na prvim roditeljskim susretima biraju predstavnici za Vije¢e roditelja. Vijece
roditelja sastavljeno je od roditelja ili skrbnika u¢enika razrednih odjela Skole.

Vijece raspravlja o raznim pitanjima znacajnim za rad Skole, a posebno o socijalnom i
ekonomskom polozaju ucenika. Vije¢e predlaze predstavnika u Skolski odbor te u
Povjerenstvo za organizaciju ekskurzije i maturalne vecere.
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22. PLAN RADA TIMA ZA KVALITETU RADA SKOLE

Osnovna je zadaca Tima za kvalitetu definiranje Skolskog razvojnog plana, prac¢enje njegova
provodenja 1 pisanje izvjeS¢a o njegovoj realizaciji.

Tim ¢e odrediti prioritetna razvojna podrucja, razraditi strategije, metode 1 postupke za
ostvarivanje ciljeva te jasne kriterije za vrednovanje provedbe i1 u¢inaka razvojnog plana.
Razvojni ciljevi bit ¢e usmjereni na poboljSanje kvalitete obrazovanja i na Sto pozitivnije i
poticajnije odgojno Skolsko ozracje.

Kako bi se S§to efikasnije definirala prioritetna razvojna podrucja, tim ¢e provesti
samovrednovanje kojim ¢e utvrditi prednosti, nedostatke, poteskoce i moguénosti u podrucju
unapredenja kvalitete nastave, stru¢nog usavrSavanja nastavnika, vrednovanja i pracenja
udenickih postignuéa te materijalnih uvjeta Skole. U analizu ée nastojati ukljugiti to vise
djelatnika Skole, uc¢enika i roditelja.

Na kraju skolske godine 2023./2024. Tim Ce sastaviti izvjeS¢e o realizaciji razvojnog plana
Skole i po potrebi o tome izvijestiti Nastavni¢ko vijeée, Skolski odbor, Vijeée udenika i
Vijece roditelja.

Clanovi tima za kvalitetu:
e Ravnatelj Skole, stru¢ni suradnik - pedagog,

e 5. Antonija Delonga, Stjepan Mihanovi¢, Stjepan Pereza i Ana Vuckovic.
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23. PROGRAM RADA SKOLSKOG ODBORA

VRIJEME
REALIZACIJE

PLANIRANE AKTIVNOSTI

BROJ

CLANOVA

rujan

razmatranje rezultata obrazovnog rada za Skolsku godinu
2022./23. 1 izvjestaj o realizaciji programa za proteklu
Skolsku godinu

donoSenje GodiSnjeg plana i programa rada Skole i
Skolskog kurikuluma za §kolsku godinu 2023./2024., a
na prijedlog Nastavnickog vije¢a i ravnatelja
kontinuirano praéenje realizacije GPiP i SK
informacije o zapoSljavanju novih radnika, dobivanje
suglasnosti za zaposljavanje novih radnika

provodenje postupka javne nabave za investicijske
radove u Skoli

prijedlozi ravnatelju o pitanjima vaznim za rad i
sigurnost Skole

listopad
studeni

uskladivanje Statuta i ostalih opéih akata Skole prema
zakonskim propisima

drugi rebalans financijskog plana Skole za tekucu
kalendarsku godinu

donoSenje financijskog plana za narednu godinu, kao 1
projekcije financijskog plana za naredne tri godine
tekuca problematika

prosinac

razmatranje obrazovnih i ostalih rezultata
tekuca problematika

veljaca

rezultati obrazovnog rada u 1. polugodistu

rasprava o prijedlogu plana upisa u€enika

financijski izvjestaj za prethodnu kalendarsku godinu
rasprava o razli¢itim pitanjima iz nadleznosti Skolskog
odbora

ozujak
travanj

obiljezavanje Dana Skole

kadrovska pitanja

tekuca problematika

prvi rebalans financijskog plana Skole za tekuéu
kalendarsku godinu

donosenje odluke o upisu ucenika za Skolsku godinu
2024./25.

donosenje odluke o sudjelovanju roditelja u troskovima
za obrazovanje ucenika za sljedecu Skolsku godinu

svibanj

izvjestaj ravnatelja o opremanju Skole
kadrovska pitanja

lipanj
srpanj

razmatranje obrazovnih i ostalih rezultata na kraju
nastavne godine

polugodi$nji financijski izvjestaj

izvjestaj revizora za financije 1 objava istog na web
stranicama Skole
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24. PROGRAM RADA TAJNIKA

RUJAN

Organizacija

Provedba ciljeva i zadataka Skole postavljenih od Ministarstva prosvjete za podetak
Skolske godine

Raspisivanje natjecaja za potrebna radna mjesta

Suradnja s ravnateljem 1 pedagogom pri izradi tjednog zaduZenja nastavnika
Prijava i odjava radnika Fondu mirovinskog i zdravstvenog osiguranja

Azuriranje u registru zaposlenika i e-matici za svaki mjesec

Vodenje i evidencija korespodencije

Priprema sjednica Nastavni¢kog vijeéa i Skolskog odbora i sastavljanje zapisnika
Utvrdivanje cjelovitosti pedagoske dokumentacije

Izdavanje potvrda ucenicima

Izrada izvjestaja s podrudja rada djelatnika za radunovodstvo Skole za svaki mjesec
Vodenje dokumentacije nastavnika pocetnika i zamjene profesora

LISTOPAD

Izrada statistike vezane za rad i radne odnose

Priprema sjednice Skolskog odbora

Izrada izvjestaja (sati iznad pedagoSke norme, vanjskih suradnika u odgojno-
obrazovnom procesu za potrebe racunovodstva)

Zasnivanje 1 prekid radnih odnosa

Natjecaj (molbe)

Organizacija poslova evidencije i arhive

Organizacija prijepisa, fotokopija i ostalih poslova

Provedba usvojenih odluka, zaklju¢aka NV, Skolskog odbora i ravnatelja
Pracenje pravnih propisa 1 briga za njithovu implementaciju

Strucno usavrsavanje

STUDENI

Vodenje korespodencije

Priprema materijala za Skolski odbor

Prijave i odjave djelatnika mirovinskom i zdravstvenom osiguranju
Organizacija odrZavanja Skolskog prostora

Briga za tehnic¢ko osiguranje nastave

Suradnja s nastavnicima u rjeSavanju odgojnih pitanja

Pracenje nastavnih pomagala

Nabava nastavnih pomagala

PROSINAC

Vodenje korespodencije

Priprema za sjednicu Skolskog odbora

Suradnja s ravnateljem i pedagogom u svezi pedagoske dokumentacije
Organizacija prijepisa, fotokopiranje 1 ostalih poslova

Organizacija i priprema za Bozi¢nu svecanost

Provodenje usvojenih odluka i zaklju¢aka NV, Skolskog odbora i ravnatelja
Suradnja s razrednicima u rjeSavanju odgojnih pitanja

SIJECAN]J
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Provedba ciljeva i zadataka Skole postavljenih od nadleznih organa
Kadrovski poslovi

Briga za o¢uvanje vrijednosti okoliSa — interijera

Vodenje korespodencije

Pracenje pravnih propisa 1 briga za njihovu implementaciju
Priprema za Skolski odbor

Struc¢no usavrSavanje

Pracenje pravnih propisa

VELJACA

Provodenje zakljuaka Skolskog odbora

Suradnja s nadleznim ustanovama

Pracenje pravnih propisa

Provedba usvojenih odluka Skolskog odbora

Poslovi oko provedbe natjecanja ucenika na ssvim razinama

OZUJAK

Vodenje propisane dokumentacije

Organizacija prijepisa, fotokopiranja i ostalih poslova

Vodenje korespodencije

Pracenje pravnih propisa

Suradnja s nadleznim ustanovama

Provedba ciljeva i zadataka Skole postavljenih od nadleznih ustanova
Izrada izvjesStaja za racunovodstvo za zaposlene djelatnike

Nabava knjiga, nastavnih pomagala

TRAVANIJ

Priprema i organizacija rada Skole

Priprema i organizacija sjednica Skolskog odbora
Organizacija prijepisa, fotokopiranja i ostalih poslova
Izrada izvjesStaja za raCunovodstvo za zaposlene djelatnike
Kadrovski poslovi

SVIBANJ

Organizacija 1 koordinacija rada u tajnistvu

Priprema i nabava pedagoske dokumentacije za zavrSetak cetvrtih razreda:
svjedodzbe, zapisnike

Provedba ciljeva i zadataka Skole postavljenih od nadleZnih ustanova
Izrada izvjestaja za raCunovodstvo za zaposlene djelatnike

Prijedlog - izrada plana godis$njih odmora

Kadrovski poslovi

LIPANJ

Izrada rjeSenja za godi$nje odmore

Organizacija 1 koordinacija rada u tajniStvu

Pripreme za zavrietak Skole i podjelu svjedodzbi, te dokumenata maturantima
Provedba ciljeva i zadataka Skole postavljenih od nadleznih ustanova
Uskladivanje pedagoske dokumentacije

Kadrovski poslovi
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SRPANJ

- Organizacija i koordinacija u tajnistvu

- Priprema - izvjestaji nadleZnim ustanovama

- Rad u upisnom povjerenstvu

- Pracenje pravnih propisa

- Sudjelovanje u radu povjerenstva za javnu nabavu

KOLOVOZ

- Organizacija i koordinacija rada u tajniStvu

- Priprema za novu Skolsku godinu

- Pedagoska dokumentacija

- Briga o objavljivanju natjecaja i oglasa za popunu radnih mjesta

25. PROGRAM RADA RACUNOVODSTVA

1. Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu temeljnicama slijedom
vremenskog nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava. Uskladivanje konta
kartica, pra¢enje promjena bilance i kontrola istih — svakodnevno.

2. Vodenje analitickih knjigovodstvenih evidencija:

a)

b)

c)

d)

dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i1 vrijednosti po
dospjelom racunu

kratkotrajne nefin. imovine po vrsti, koli¢ini 1 vrijednosti po dospjelom
racunu

vodenje knjige ulaznih racuna — svakodnevno po dospjelim racunima,
izrada virmana za plac¢anje po dospijecu te kontrola 1 likvidacija ulaznih
racuna

vodenje ostalih pomo¢nih knjiga — po potrebi pristigle dokumentacije

3. Svi poslovi vezani uz pripremu 1 obradu inventure na kraju poslovne godine dugotrajne
imovine, nov¢anih sredstava, potrazivanja i obveza — od studenoga do sije¢nja sljedece godine

4. Sastavljanje godisnjih financijskih izvjestaja:

a)
b)

©)
d)
e)
f)

bilance
izvjestaja o prihodima i rashodima, primitcima i izdatcima prema izvoru
financiranja

izvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima

izvjestaj o obvezama

biljeske do 31. 1. za prethodnu godinu

Izvjestaj PRO-POT za proteklu godinu do 60dana po isteku prethodne
kalendarske godine
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5. Izrada upitnika o funkcioniranju sustava financijskog upravljanja i nadzora za prethodnu
godinu — obrazac Samoprocjene

6. Sastavljanje polugodi$njih financijskih izvjeStaja PR-RAS.NPF do 30 dana po isteku
izvjestajnog razdoblja

7. Izrada financijskih planova:
a) izrada financijskog plana za narednu godinu do 31.12.
b) izrada prijedloga financijskog plana za trogodiSnje razdoblje
¢) rebalans financijskih planova — prema zahtjevu Zupanije dvaput godisnje
d) Sastavljanje novih financijskih planova sukladno rebalansu

8. Svakodnevno pracéenje likvidnosti i financijskih planova

9. Svakodnevno pracenje i1 placanje obveza, izdavanja naloga za isplatu te vodenje
blagajnickog poslovanja

10. Izrada zahtjeva za dodjelu sredstava prema stvarnom trosku za Zupaniju — do 20. za
protekli mjesec

11. Izrada zahtjeva refundaciju i sufinanciranje razlicitih tekucih projekata, provedbi probnih
aktivnosti, potrazivanja sredstava za nabavu potrebnih materijala za provedbe projekata i
organizacije nastave

12. Obracun 1 isplata place 1 ostalih naknada zaposlenicima — do 10. za protekli mjesec

13. Obracun 1 isplata materijalnih prava djelatnika do 27. za prethodni mjesec

14. Izdavanje potvrda o pla¢i za zaposlenike za razne namjene kao i popunjavanje kreditnih
obrazaca za banke na zahtjev djelatnika

15. Izrada zahtjeva za refundaciju bolovanja preko 42 dana — u roku od tri dana poslije isplate
16. Izdavanje R1 potvrda o isplaenim platama za prethodna razdoblja djelatnika za potrebe
HZZO za bolovanja dulja od 42 dana

17. Izrada zahtjeva za refundaciju troskova prijevoza zaposlenika — do 5. za prethodni mjesec
18. Obracun 1 isplata ugovora o djelu, autorskog honorara i drugog dohotka — po odradenom
poslu

19. Obracun 1 isplata ispitnih komisija sa zupanijskih natjecanja, naknade za provedbe probne
drzavne mature te naknada za stru¢na ispitna povjerenstva

20. Kontrola i slanje JOPPD obrasca za svaku isplatu pla¢a i materijalnih prava i ostalih
naknada na dan isplate

21. Izdavanje putnih naloga, likvidacija i obracun putnih naloga u roku od 5 dana po isteku
putovanja, te obrada i slanje JOPPD obrasca za putne naloge do 15. u mjesecu za prethodni
22. Vodenje poreznih kartica zaposlenika i mati¢nih kartona djelatnika

23. Vodenje podataka o utvrdenom stazu i osiguranju — MPP-1 obrazac

24. Izdavanja IP obrasca zaposlenima za prethodnu godinu (na zahtjev) te potvrdu/prosjek za
prethodna razdoblja

25. Ispunjavanje potvrda o administrativnim zabranama zaposlenika

26. Izrada 1 slanje RAD-1G obrasca
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27. Izrada 1 slanje statistickih obrazaca prema nalogu DZS-a za prethodnu godinu te ostala
statisticka izvjesca

28. Priprema dokumentacije i sudjelovanje pri revizijskom uvidu do kraja lipnja za prethodnu
godinu te predaja revizijskog izvjesStaja za web stranicu Skole

29. Priprema podataka za tajni$tvo o planovima nabave te ostvarenim prometima u prethodnoj
godini za potrebe EOJN obrasca

30. Korespondencija s dobavlja¢ima, Ministarstvom, Zupanij om, FINA-om, Poreznom
upravom, HZZO-om, Regosom i dr.

31. Praéenje Zakonskih propisa posredstvom literature i prisustvovanjima na seminarima

32. Ostali tekuéi poslovi na zahtjev ravnatelja, Ministarstva i Zupanije
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Temeljem Zakona o odgoju i obrazovanju osnovnoj i srednjoj skoli (N.N. br. 87/08., 86/09.,
92/10., 105/10., 80/11., 16/12., 86/12., 94/13. 1 152/14.) i Statuta Skole, Skolski odbor na
svojoj prvoj sjednici u ovoj 8k. godini donio je Godisnji plan i program rada Skole za $kolsku

godinu 2023./2024.

Split, 5. listopada 2023.
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